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KURSBETRIEB FUR LEHRENDE

Ihece OpenOLAT-Kuese finden Sie untec Autorenbereich (1), dann unter dem
Meni-Punkt M@in% Eintrége [2).
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1 Die Kursansicht

Ist ein Kurs gedffnet, geht ein neuer Reiter auf (3). Uber das rote Keeuz in
diesem Reiter schlieBen Sie wieder den Kucs.
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Werkrelige Kurs Kursinio Kurs-Chat Mein Kurs
& SoSe15 Beispielkurs SoSe15 Beispielkurs (Mustermann)
0 Mitteilungen

O Mitteilungen

B Vor

04.02.2015: Taschenrechner menr.

(5) » nach oben

Sluderenden

Die Kursansicht besteht aus einer horizontalen Leiste mit Konfigurations-
funktionen (4) und einer vertikalen Leiste mit Bedienfunktionen (5].
Fic den laufenden Semestecbeteieb bendtigen Sie nuc letztece.

2 Die Bedienfunktionen

Mitteilungen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Informationen in den Kuecs einstellen, die
zusatzlich per Email-Benachreichtigung an die Kuecsteilnehmer vercschickt
wecden. Es kdonnen maximal 10 Mitteilungen unteceinander im Kurs aufgelistet
wecden. Jede Mitteilung bleibt maximal 30 Tage sichtbacr.
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() Vorteil: trAgt sich ein Studiecender ecst in den Kucs ein, nachdem Sie

—  eine Mitteilung gescheieben haben, kann er die Mitteilung dennoch im
Kucs zue Kenntnis nehmen. Fecner lassen sich mehcece Mitteilungen auf
einen Blick im Kucs einsehen.

Um eine neue Mitteilung zu vecrfassen, klicken Sie auf den Kucsbaustein
Mitteilung (1], dann ganz cechts auf Neve Mitteilung erstellen [2]).
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 Mitteilungen (2)
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Méchten Sie, dass die Mitteilung zus&tzlich als Mail zugestellt wied, so
setzen Sie ein Hakchen hintec £mail ausldsen. Mit Fertigstellen schlieBen
Sie den Vorgang ab.

Ocdner ,Vorlesungsunterlagen® und ,Upload fiec Studiecende”
Hier echalten Sie eine Reihe Mdglichkeiten mit Dateien zu acbeiten. Die
wichtigsten sind
e [Datei hochladen(3): Ecmdéglicht den Upload von Dateien.
e (cdner ecstellen (4]): Legen Sie weitece Untercocdner zue Steuktuciecung
Ihecer Dateien an.

& Sose15 Beispleikurs Vorlesungsunterlagen
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Alle auswanien Auswahl I0schen
Ml versenden Herunlerladen Lischen Verschieben Koperen Zippen Entzippen

Im Ocdnec Vorlesungsunterlagen vecfiigen nuc Sie als Leheende {ber
Schreibrechte. Studiecende konnen hier keine Dateien hochladen. Im Ocdnec
Upload von Studiecenden hingegen kdnnen die Studierende selbst Dateien zur
Vecfiigung stellen.

Teilnehmerliste
Am Baustein Teilnehmerliste 1l&dsst sich ersehen, welche Teilnehmer sich im
Kucs eingetragen haben.
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3 Mail an alle, einzelne oder ausgew#dhlte
Kucsteilnehmer verschicken

Mail an alle Teilnehmer

Klicken Sie auf den Kucsbaustein 7eilnehmerliste [1]. Obechalb decr
Teilnehmer-Auflistung befindet sich eine Schaltfléche Email versenden (2].
Daciiber ecceichen Sie alle im Kues eingeschriebenen Pecsonen.
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» nach oben

Diese Méglichkeit ist erst gegeben, wenn sich mindestens eine Pecson in den
Kues eingescheieben hat.

Mail an einzelne Teilnehmer
Mochten Sie eine Mail an einen einzigen Teilnehmer vecschicken, klicken Sie

hieczu auf das Briefumschlag-Symbol des anzumailenden Teilnehmees (3).

Mail an ausgewdhlte Personen
Hieczu missen Sie in die Mitgliederverwaltung des Kucses gehen. Sie finden

Sie in der horizontalen Konfigurationsleiste unter Werkzeuge.
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Mackiecen Sie die Empfénger dec Mail, indem Sie entsprechende Hakchen setzen

und klicken Sie auf £mail [4].

Gruppen So0Se15 Beisp,,, %

€ SoSe15 Beisplelrs (Mustormann) | Maglisderorwallung
(5)
Mitglieder & Mitglieder
Gruppen
Alla
Buchungen
Hechta

Tasitrar

Teilnehmer haben Zugang zum Kurs.

Gruppenteilnehmer haben Zugang zum Kurs und zu ihrer Gruppe.
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Rolle Gruppe Zulassan Bearbaltan Entfarnan
Teilnehmer Bearbeiten Enlfermen
Teilnehmar Raarbeaitan Fnifarman
Teilnehmer Bearbeilen Enllernen
Telnehmer Bearbeiten Entlernen

Email Entfernen
» nach oben

(4)

Die Mitgliedecverwaltung veclassen Sie am besten lber die Breadccumb-Leiste

(5)

Bei diesbeziglichen Fragen odec Problemen wenden Sie sich bitte an das E-

Leacning Centec.

http://elearning.hs-mainz.de
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