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DER KURSBAUSTEIN ,,CHECKLISTE®

Dieser Kursbaustein erlaubt die Erstellung von Checklisten/todo-Listen innerhalb eines Kurses. Die
Checkliste kann so konfiguriert werden, dass sie fiir die Studierenden nur einsehbar ist oder dass die
Studierende selbst die verschiedenen Tasks abhaken. Als Kursbetreuer kénnen Sie den Fortschritt in den
benutzerspezifischen Checklisten verfolgen und ggfs. Punkte oder eine Bewertung vergeben (optional).
Falls gewtinscht, kann eine Checkliste zusatzlich mit einem Abgabedatum versehen werden. Nach Ablauf
der festgelegten Abgabefrist ist sie fiir die Studierenden gesperrt.

1. Eine Checkliste einfiigen und konfigurieren

Starten Sie im gedffneten Kurs den Kurseditor. Klicken Sie hierzu auf Werkzeuge > Kurseditor (1).
Figen Sie anschliefend den Kursbaustein Checkliste ein(2).
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Der neue Baustein wird unterhalb des zuletzt angeklickten Kursbausteins eingeftigt. Er ldsst sich per
drag&drop nach oben oder unten schieben: Baustein Checkliste anklicken (es erscheint ein Kreuz-Symbol)
und zur Wunschstelle verschieben. Die Zielstelle wird anhand einer schwarzen Linie angedeutet.

Nun kénnen Sie den Baustein Checkliste konfigurieren.

Unter dem Tab Titel und Beschreibung konnen Sie den Baustein bei Bedarf umbenennen. In unserem
Beispiel soll er ,,todo-Liste” lauten. Auch eine Beschreibung kann optional geschrieben werden. Speichern
nicht vergessen.
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Unter dem Tab Konfiguration kénnen Sie die Checkliste feiner konfigurieren. Sie kénnen bestimmen, ob
ein Abgabedatum fiir die Checkliste wirksam sein soll, und ob und wie die Kursteilnehmer bewertet

werden. In unserem Beispiel soll die Checkliste bis zum 30. Oktober abgearbeitet werden, die
Studierenden sollen automatisch das Feedback ,,Bestanden® erhalten, sofern 3 von 5 todos bearbeitet

wurden. Es soll kein individuelles Kommentar ausgegeben werden.
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Konfiguration der Checkliste

‘Wihlen Sie ob die Checkliste bis zu einem bestimmten Datum ausgefiillt sein muss und ob der Benutzer dafiir Punkte oder eine

Information zum Bestanden-Status erhalten soll.
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Unter dem Tab Checkboxen konnen Sie nun die einzelnen todos festlegen:

Mit der Freigabeeinstellung bestimmen Sie wer die Checkbox markieren kann. Benutzer und Betreuer
gestattet sowohl dem Kursteilnehmer wie auch dem Betreuer die Selektion der Checkbox. Wahlen Sie
jedoch Nur Betreuer, kann der Kursteilnehmer die Checkbox zwar sehen, sie aber nicht auswéhlen.

Uber die Kontextsensitive Hilfe kénnen Sie lesen, welche anderen Einstellungen méglich sind:

Checkboxen

Wahlen Sie "Checkbox hinzufiigen” um eine neue Checkbox zu erzeugen oder "Editieren” um eine bestehende Checkbox zu verandem.

Checkbox hinzufiigen

In unserem Beispiel soll der erste todo ,,ich habe ein Thema gewdhlt” lauten, die Studierenden sollen
ihn selbst anhaken. Ist dies geschehen, soll der todo als ,erledigt” markiert werden:
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2. Die Andecungen publiziercen
Nachdem Sie gespeichert haben, tiberpriifen Sie zunichst, ob alle Konfigurationen richtig sind: Oben
rechts im Kurseditor ist das Status-Symbol. Ist an dieser Stelle ein griines Icon zu sehen (1), kann der
Kurs publiziert werden.
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Kursvorschau Publizieren

(Ein rotes Icon deutet auf einen Konfigurationsfehler hin. Durch einen Klick auf das rote Symbol
bekommen Sie eine Ubersicht iiber bestehende Probleme und kénnen direkt dorthin navigieren).

Um zu publizieren, klicken Sie oben rechts auf Publizieren. Wahlen Sie im folgenden Dialogfenster
zuerst unten Weiter. Da der Kurs bereits einmal publiziert worden ist, sollten Sie alle weiteren
Einstellungen so belassen und direkt auf fertigstellen klicken.

Als Kursbesitzer (bzw. es gentigen auch Betreuer-Rechte) konnen Sie tiber die Checklistenverwaltung (2)
den Checklistenstand einsehen sowie als PDF-Datei herunterladen (3):
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Eine Bewertung durch Sie als Kursbesitzer (bzw. Betreuer) ist ebenfalls méglich. Klicken Sie hierzu unter
Werkzeuge auf Bewertungswerkzeug, Dann auf Nach Kursstruktur. Es erscheinen alle Kursbausteine, fiir
die eine Bewertung maoglich ist.
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</ mein Kurs (de boni) / Bewertungswerkzeug x
Werkzeuge Kurs
Bewertung

Auswahl eines Kursbausteines

Nach Gruppen Wahlen Sie einen der untensiehenden Kursbausteine aus. Sie konnen dann fir diesen Kursbaustein die Bewertungen ansehen oder verandern.
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Bei diesbeziiglichen Fragen oder Probleme wenden Sie sich bitte an das E-Learning Center.

http://elearning.hs-mainz.de
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