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Liebe Studierende, in dieser Anleitung zeigen wir IThnen, wie Sie die Kalender in OpenOLAT verwenden kénnen.

In OpenOLAT gibt es 2 verschiedene Arten von Kalendern, Kurs-Kalender (Schritte 1.-7.) und Ihren persénlichen Kalender
(Schritte 7.-16.). Die Kurs-Kalender kénnen Sie nur einsehen und haben keinerlei Moglichkeiten diese zu editieren. Wir
empfehlen Thnen die Kurskalender in OLAT zu abonnieren (Schritt 2.), damit Sie automatisch tiber gednderte oder neue

Termine per Mail an Thre Hochschulmailadresse informiert werden.

In Threm pers6nlichen Kalender wiederum konnen Sie eigene Termine anlegen, wenn Sie dies méchten (Schritte 10.-12.). Viel
wichtiger ist aber die Moglichkeit die gewtinschten Kurs-Kalender in Ihrem personlichen Kalender zu aggregieren, damit Sie
alle eingetragenen Termine Threr OLAT-Kurse iibersichtlich in einem einzigen Kalender sehen (Schritte 13.-15.).

Den aggregierten Kalender kénnen Sie tiber das iCal-Format auch in IThren bereits bestehenden digitalen privaten Kalender
importieren, um Thre Kurstermine auch dort gesammelt einsehen zu kénnen (Schritt 16.).

Hinweis: Da es eine uniiberschaubare Vielfalt an digitalen Kalendern und Anbietern gibt, kénnen wir Ihnen fiir den
Import des personlichen OLAT-Kalenders bspw. in einen Kalender fiir Android oder iOS keine Anleitung und keinen
Support anbieten. Hierzu miissen Sie beim entsprechenden Hersteller in der Hilfe oder beim Support nach der

Moglichkeit suchen, einen iCal Feed-Link einzubinden.
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1. Kurskalender kénnen Sie innerhalb eines
OLAT-Kurses an zwei Stellen finden. Im
Inhaltsmenii (1) auf der linken Seite (die
Position und Benennung kann variieren)
und/oder in der Toolbar (2) des Kurses.
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© Demokurs Kalender
ﬁ Der Kalender im Inhaltsmenii wird Thnen im
s Inhaltsbereich des OLAT-Kurses angezeigt.
@ Semesterplan < > Heute a8 & N Oktober 2020
_ Der Kalender in der Toolbar 6ffnet sich in
Kalend ; : ;
°m L o . i Po | einem neuen Pop-up-Fenster.
= Materialordner - !
- © o ] ~ | 2. Wir empfehlen Ihnen die Kurskalender in
OLAT zu abonnieren (1), damit Sie
x automatisch tiber gednderte oder neue Termine

per Mail an Thre Hochschulmailadresse
informiert werden.

Uber den blauen ,,Hilfe“-Button (2) gelangen
Sie in die kontextsensitive OLAT-Online-Hilfe,
und kénnen sich dort tiber verschiedene
Optionen und Einstellungsmaoglichkeiten
informieren.
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3. Hier sehen Sie den Ausschnitt eines
Kurskalenders in einem Pop-up-Fenster.

Im linken oberen Bereich kénnen Sie, je nach

Woch T Jahi . .
Oktober 2020 BB voore Tog = vae gewihltem Anzeigeformat (Monat, Woche,
w Mo Di Wi Do Fr sa So Tag, Jahr) zuriick- oder vorspringen.
40 1 2 3 4 .
Uber die ,,Heute” Schaltfliche springen sie
wieder zum aktuellen Datum.
41 5 6 7 8 9 10 1"
o e 0 N Oktober 2020 W e Tag i | 4 Mitdem ,Drucken-Symbol® (1) haben Sie
— die Méglichkeit einen bestimmten Zeitraum
i Bo : Fr - Sa - 3o ) (2) innerhalb Ihres Kalenders festzulegen, und
o ——— diesen auszudrucken.
Enddatum.
Von 18.09.2020 ) 7 8 9 10 1
o
Bis 18.10.2020 =)
Drucken 14 15 16 17 18
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5. Die beiden folgenden Schaltflichen
»Einstellungen” (1) und ,,iCal-Feed-Link" (2)
sind an dieser Stelle im Kurskalender fiir Sie
nicht sehr wichtig, da Sie diese spdter in ihrem
personlichen Kalender besser verwalten
konnen.
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6. Den Anzeigezeitraum konnen Sie iiber die
Schaltflichen ,,Monat, Woche, Tag und Jahr*
auswahlen.

< > Heute a8 & N W Ta, @ Jahr . .
B Oktober 2020 | g I Bei der Anzeige ,,Jahr” werden Thnen alle
w Mo Di Mi Do Fr sa So Termine in einer Liste angezeigt.
40 i 2 3 4
41 5 6 7 8 9 10 1 7. Und natiirlich konnen Sie sich auch Details
(1 1400 1o pero ) : .
. zu den einzelnen Terminen anzeigen lassen.
Tutorium Demokurs | Klicken Sie auf einen Termin (1) und Sie sehen
42 12 Mittwoch, 7. Oktober 2020 b 16 17 18 . - . .
& eine Ubersicht (2) aller verfugbaren
& Online Informationen fiir diesen Termin wie bspw.
Ao 21 Vorleaug Damekur Datum, Uhrzeit, Ort und eine Beschreibung die
43 9 20 b 2 2 25 zusitzliche Informationen, Links, usw.
14.00 Tutorium Demol| enthalten kann.
‘ o5 Kuse  Grppen [RSSE w - eQ- 8. Um in den persénlichen Kalender zu
T x gelangen, 6ffnen Sie die Sidebar tiber den
e & o - Fam

Kusinfo  Kalender  Kurs-Chat Mein Kurs.

kleinen Pfeil nach unten neben Threm
Profilbild in der rechten oberen Ecke.
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9. Wihlen Sie dort unter personliche
Werkzeuge den ersten Eintrag , Kalender®.

10. Nun wird Thnen Ihr persénlicher Kalender
angezeigt. Dieser enthilt standardmifiig alle

<o (e (8] (&) > Oktober 2020 [ onat [ eingetragenen Termine der Kurse, die Sie
Mo Di Mi Do Fr sa So belegen,
40 1 2 3 4
1000 Osung sespers & . . o
2 AT Die Bedienung des persénlichen Kalenders
7030 Begraiung mit Fachschafi] 12.30 Begruitung Assistenz + G . . .
verhdlt sich analog zu der Bedienung,
- - ; - : 5 = - Navigation und den Anzeigeoptionen des
12.00 Seminar Beispiekurs & 16.00 Ubung Beispiekurs & Kurskalenders (Schritte 3.7 )
Wie bereits anfangs erwihnt, kénnen Sie in
P 2 I : 5 s i " Ihrem personlichen Kalender natiirlich eigene
1200 Seminar Beispielkurs & 16.00 Ubung Beispielurs & . i K K >
Termine erstellen. Hierzu klicken Sie zuniachst
auf das gewiinschte Datum.
43 19 20 21 22 23 24 25
12,00 Sominar Beispiskurs & 16.00 Ubung Beispielurs &
11. Es 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster in dem Sie
o . alle relevanten Details zu diesem Termin
Termindetails Verkniipfung Externe Dokumente ) .
einpflegen konnen.
i i @ Hilfe . . . .
Hermindetails Geben Sie alle notwendigen Informationen ein
und bestitigen Sie ihre Eingabe mit
Kalender Bea Beispielhaft . Pt
»Speichern®.
Titel Ein personlicher Termin
Beschreibung Hier kénnen eine Beschreibung und weitere Informationen stehen.
Auch Links sind méglich: https://hs-mainz-de
Ort Online
Ganztags O
Beginn 14.10.2020 ] 13 || 00
Ende 14.10.2020 =) 14 |1 00
Wiederholung Keine v

Sichtbarkeit ® @ Privat
O Nur Zeit sichtbar
O Offentlich

Erstellt 18.09.20 14:42 von Bea Beispielhaft

Abbrechen Termin l6schen
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12.00 Seminar Be\splelkuro REXORSIESIETETR ChTWF Y 16.00 Ubung Beispielkurs &

Ein persoénlicher Termin

8 Mittwoch, 14. Oktober 2020
@ 13:00 - 14:00
A Online

12.00 Seminar Beispielky

Hier kénnen eine Beschreibung und weitere Informationen stehen.
Auch Links sind méglich: (2 https://hs-mainz-de

o]
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12. Méchten Sie im Nachgang noch
Informationen hinzufiigen, dndern oder den
Termin loschen, klicken Sie auf den Termin (1)
in Threm Kalender und wihlend anschliefSend
die Option ,,Editieren” (2).
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13. Um weitere Einstellungen an ihrem
personlichen Kalender vornehmen zu konnen,
klicken Sie auf das Zahnradsymbol.

Kalender Liste

14. Es o6ffnet sich die Kalenderliste mit einer
Ubersicht iiber alle verfugbaren Kurskalender

£, Datei importieren | & Kalender via URL importieren Ihrer gebuChten OLAT—Kurse.
‘ ° S Unter ,,Typ“ sehen Sie ob es sich um einen
T Farb N Ki A iert d . . .
* .ar b sgrearer \\ OE personlichen Kalender (1) oder einen
& Bea Beispielhaft ~ 4 d Lo
caneEpene ol Kurskalender (2) handelt.
(S Beispielkurs 4 4 N &
| |® Demokurs © @ N Unter ,,Farbe“ (3) sehen Sie welche Farbe dem
5] [ Erstsemester FR Architektur [ c4 N & jeweiligen Kalender zugeordnet ist. Diese
2 konnen Sie iiber mit einem Klick auf den
jeweiligen farbigen Kreis individuell anpassen.
: 15. Unter ,,Name* (1) sehen Sie wem der
Kalender Liste N
Kalender gehort bzw. zu welchem Kurs er
. ehort.
o & Datei imponierew Kalender v“L importieren g
Unter ,,Sichtbar” (2) haben Sie die Méglichkeit
b Bl s “ ] BN die Sichtbarkeit des entsprechenden Kalenders
P 3 .
oL SRR ¢ g » = in der Ubersicht zu aktivieren bzw.
© Beispielkurs © & N o= deaktivieren
© @] Demokurs 4 4 N
e © Erstsemester FR Architektur 7 @ N o Unter , Aggregiert” (3) kénnen Sie entscheiden,
ob der jeweilige Kalender in den aggregierten
iCal-Feed tibernommen wird, oder nicht.
e . | 16. Um den personlichen aggregierten iCal
Feed-Link abzurufen klicken Sie auf (1).
w o : : , li Es offnet sich ein Fenster (2), in dem Thnen die
40 | Personliches aggregiertes iCal Feed-Link relevanten Informationen und der Link
1 1600 | angezeigt werden.
I Bitte benutzen Sie die folgende URL, um diesen Kalender Binden Sie diesen Link in Thren externen
inklusive aller aggregierten Kalender) von anderen .. . .
I ( ggreg ) _,) ) w digitalen Kalender ein, um Thre Kurstermine
Anwendungen aus aufzurufen. Sie kdnnen die URL - . .
I kopieren und in jede andere Kalenderanwendung einfiigen, auch dort gesammelt einsehen zu kénnen.
welche das iCal-Format unterstutzt.
41 7

‘https:I/olat.vcrp.de/ical/paggregated/2782036027/KxPc7z.ics
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