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Dieser Ordner erlaubt den einfachen und individuellen Dokumentenaustausch zwischen Lehrenden und
Studierenden.

Sobald der Kursbaustein hinzugefiigt worden ist, stehen jedem Teilnehmenden bis zu zwei Ordner zur
Verfiigung: Einen Abgabeordner fiir die Dateien an den Lehrenden und ein Riickgabeordner fiir die
Dokumente von Lehrenden (z.B. ein korrigiertes Dokument). Es kann entweder allen Teilnehmern dieselbe

Datei oder jedem Teilnehmenden individuell abgegeben werden.

1. Teilnehmer-0cdner anlegen

Um einen neuen Kursbaustein einzuftigen, miissen Sie sich in den Kurseditor-Modus begeben. Waihlen Sie
unter ,Kurswerkzeuge* den Kurseditor aus. Klicken Sie auf der oberen Menii-Leiste auf ,Kursbausteine

einfigen’ und wihlen Sie dann Teilnehmer Ordner (1) aus.

Kursbausteine einfigen

Wahilen Sie einen Baustein aus der folgenden Lisle aus um diesen dem Kurs hinzuzufugen und damit die Kursstrukiur und [hr
didaktisches Konzept aufzubauen. Die E sind in F QrUppen untertaill um Innen die Auswani zu ereichlem

Wissensvermittiung

& Extermne Seite

# Mahrera Einzelsaiten
% Linkliste

W SCORM-Laminhalt

Wissensiberprifung

B Aufgabe

B

© Fragebe

Kommunikation und Kollaboration

Cx Forum (1 ) Dateidiskussion
@ Wik ¥ Biog
J Opend 5 W Podcast
& Teilnehmer Ordne:
Verwaltung und Organisation
9 Kalender

£ Te

=+ Emschredbung

Andere

& LT-Seite

Der neue Kursbaustein wird immer unterhalb der bisherigen Bausteine eingefiigt. Per Drag&Drop kénnen Sie

ihn jedoch an eine beliebige Stelle verschieben.
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2. Titel und Beschreibung anpassen

Nun erscheint der neue Kursbaustein links in der Kursstruktur (2):

€ Beispickurs # 123453 / Mustermann ~ Editor

o~ o £~
Kurs. Kursbausteine einfigen Kursbaustein andern
© Beispielkurs // 123459 / & Teilnehmer Ordner
@ witteilungen Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Ordner Einstellungen

B urheberrechtl. Bestimmu
EHeRe i Titel und Beschreibung des Kursbausteins (3)

E= Voriesungsunterlagen o
Id: 95098544563295 k
Kurzer Titel Teilnehmer Ordner

= Upload von Studierenden
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Status Kursvorschau
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Publizieren

@ Hilfe

& Teilnehmerliste Titel | [zeben Sie hier einen optiona a e
@ Teilnehmer Ordner o Beschreibung Bearbeiten ~  Einfigen~ Ansichi~ Format~
= = Absaz ~  Schriftart
Iy @ — £ o
P
Anzeige Kurztitel, Beschreibung und Inhalt

\

~ Schrifigroie ~ A ~

Sie konnen den Baustein nun umbenennen (3) und eine Beschreibung hinzufiigen (4).

=
4

Der Kurztitel ist der Titel, der links in der Kurs-Navigationsleiste erscheint. Der (lange) Titel sowie die
Beschreibung erscheinen spater auf der Haupt-Inhaltsseite des Kurses. Dann speichern (5).

Nun kénnen Sie den Teilnehmer-Ordner weiter konfigurieren.

Unter dem Reiter ,Sichtbarkeit’ konnen Sie z.B. festlegen, ab wann und wie lange der Baustein fiir die
Studierende sichtbar sein soll. Hierzu setzt man ein Hikchen neben Datumabhingig und tragt ein Anfangs-

und Enddatum ein.

Weitere Informationen bzgl. der Sichtbarkeitskonfiguration kénnen Sie einsehen, indem Sie auf das kleine

Fragezeichen-Symbol rechts klicken (6).

£ ' Beispielkurs // 123459 // Mustermann | Editor

o~ [+ £~
Kurs.  Kursbausteine einfigen  Kursbaustein andem
© Beispielkurs // 123459 / & Teilnehmer Ordner
@ Mitteilungen Titel und Beschreibung Fugang Ordner Einstellungen

B urheberrechtl. Bestimmung . 3
Sichtbarkeit

E Vorlesungsunteriagen o

E> Upload von Studierenden
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@ Wenn Sie jedoch die Abgabe von Dokumenten durch die Studierende zeitlich beschranken méchten,

é;hpfiehlt es sich, dies tiber die Ordner -Einstellungen zu konfigurieren.

3. Ocdnec-Einstellungen

StandardmaRig sind beide Ordner aktiviert und das Léschen und Uberschreiben ist auch den Teilnehmern

gestattet.
© Beispielkurs J/ 123459 / &a Teilnehmer Ordner Falls ge nscht kann auch

nur der Abgabe- oder nur der

@ Mitteilungen Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Ordner Einstellungen
Riickgabeordner aktiviert

[3 urheberrechtl. Bestimmung . . .

Konfiguration des Abgabe- und Ruckgabeordners werden.
= Vorlesungsunterlagen o
Teilnehmer Abgabeordner Das Lbschen und
= Upload von Studierenden aktivieren

) Uberschreiben kann
& Teilnehmerliste Léschen und Uberschreiben von Dokumenten erlauben
deaktiviert werden. Dies
bedeutet, dass die

Teilnehmer keine

& Teilnehmer Ordner (o] [] Zeitfenster fiir Abgabe festiegen

D Anzanhl der einstellbaren Dokumente einschrénken

Betreuer Riickgabeordner Dokumente mehr l(')'schen

aktivieren

(7) kénnen. Alle hochgeladenen
Dokumente bleiben

zwingend im Abgabeordner.

Weiter kann ein Zeitfenster fir die Abgabe festgelegt werden. Auerhalb des Zeitraumes kénnen Dokumente

nur heruntergeladen werden.

Zudem kann die Anzahl der Dokumente, welche abgegeben werden kénnen, eingeschrankt werden. Sobald

diese Zahl erreicht ist, stehen keine Schreibwerkzeuge mehr zur Verfiigung.

Speichern nicht vergessen (7).

4. Publizieren

Alle im Kurseditor vorgenommene Einstellungen und Anderungen geben Sie iiber das Editorwerkzeug

Publizieren” frei.

Das Publizieren erfolgt in 5 Schritten. Da wir hier lediglich einen Kursbaustein eingefiigt haben und keine

weitere Konfiguration an dem gesamten Kurs vornehmen méchten, kénnen wir einige Schritte tiberspringen:

Oben rechts auf Publizieren klicken.
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Im nichsten Schritt zeigt Thnen OpenOLAT den Kursbaustein, den Sie gedndert haben und veréffentlichen
mochten:

Publizieren

von Kurshausien Anderung des Kurszugnfts Kataiogeintrag ersteden Hinwesse Hlegrund Akualsienng Zusammantassung der Andaningen

Klicken Sie auf weiter

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

und beenden Sie,

e westen Kyt s geiouchl Ao weviten bem Pubkisren or e Kursoaussene ebentas 1 indem Sie auf

B wahien Sie cie Kunsausiene aus. wikche Se publzies

Fertigstellen klicken.
Die Anderungen sind

publiziert.

Abbrechen

Um die personenbezogenen Ordner sehen zu kénnen, missen Sie den Kurseditor schliefRen: oberhalb der

Kurs-Menii-Leiste auf das blaue Dreieck oder rechts daneben (8) klicken.

(8)

Editor ®
Q &~ 4 @ (ad
Kurs Kursbausteine einfiigen Kursbaustein andemn Status Kursvorschau Publizieren

© Beispielkurs // 123453 / & Teilnehmer Ordner

Fiir Sie als Lehrende(r) erscheint eine Ubersicht aller Kurs-Teilnehmer. Fiir die Kurs-Teilnehmer ist nur der

eigene Abgabe- und Riickgabeordner zu sehen.

£ | Beispielkurs /f 123458 /f Mustermann x
Werkzeuge Kurs Kursinfo Kurs-Chat Mein Kurs

© Beispielkurs // 123469 | & Teilnehmer Ordner

@ Mitteilungen 2 Anderungen @ AUS )

[3 urheberrechtl. Bestimmung (1 1)
4 Eintrage E.A -]

= Vorlesungsunterlagen

4\ Vorname Nachname Abgabeordner Letzte Anderung Riickgabeordner Letzte Anderung Aktion
= Upload von Studierenden

[ | Claudia Christmann 0 0 Ordner 6ffnen »
48 Teilnehmerlisie

] |semd Bauer 0 0 Ordner 6ffnen »
@ Teilnehmer Ordner

O fvan Jacke 0 0 Ordner 6ffnen »

1) Alex Adler 0 0 Ordner ofinen »

@ Alle auswahlen [ Auswahl l6schen (10) (9)
Mehrere Ordner herunterladen Dokument mehreren verteilen

Es besteht die Moglichkeit ein Dokument mehreren zu verteilen (9) sowie mehrere Abgabeordner

herunterzuladen (10). Hierzu missen Hakchen neben den Teilnehmern gesetzt werden (11).

Bei diesbeziiglichen Fragen oder Probleme wenden Sie sich bitte an das E-Learning Center.

http://elearning.hs-mainz.de
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