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Ablauf Abschlussarbeit  

1. Wenn Sie an einer Abschlussarbeit bei mir interessiert sind, dann melden Sie sich 
bitte frühzeitig (mindestens 8 Wochen vor der geplanten Anmeldung) per Mail bei 
mir. Bitte beachten Sie meine Themenausschreibungen (Forschungsfelder) auf 
meiner Webseite. Sehr gerne betreue ich aber auch Themen Ihrer Wahl, gerne auch 
in Kooperation mit Ihrem Unternehmen. Ihre erste Anfrage sollte folgende Informa-
tionen beinhalten: 

a. Name, Vorname 

b. Matrikelnummer 

c. Studiengang 

d. Semester 

e. Praxisunternehmen (bei dual Studierenden) 

f. Kontaktinformationen 

g. Kurze Darstellung der Idee / des Themas für die Abschlussarbeit 

2. Wir machen einen gemeinsamen ersten Kennenlerntermin i. d. R. via Zoom aus. In-
halte des Termins: 

a. Vorstellung Ihrer Person 

b. Beschreibung Ihrer Tätigkeiten im Unternehmen (bei dual Studierenden) 

c. Kurzbesprechung des Themas 

d. Hinweise zu den Grundlagen des wissenschaftlichen Arbeitens / Nutzung 
von Literaturverwaltungssoftware 

e. Ihr Zeitplan 

3. Sie erhalten eine Betreuungszusage (mündlich im Gespräch oder per E-Mail) von 
mir. 
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4. Sie erstellen ein erstes Exposee (bitte beachten Sie dazu die Hinweise im Dokument 
„03_Anforderungen_Exposee“). Dieses Exposee entwickeln wir iterativ weiter. Die-
ser Prozess dauert erfahrungsgemäß bis zu 6 Wochen.  

5. Sie melden Ihre Abschlussarbeit an. Nutzen Sie dazu das entsprechende Formular 
auf der Webseite des Prüfungsmanagements (https://www.hs-mainz.de/stu-

dium/services/wirtschaft/pruefungsamt/downloads/). Holen Sie zur Anmeldung von 
mir die Unterschrift ein und reichen Sie danach das Formular im Prüfungsmanage-
ment ein. 

6. Ihre Bearbeitungszeit beginnt. Betreuungstermine können Sie jederzeit per Mail mit 
mir vereinbaren oder über Terminland buchen (www.terminland.de/HSMainz_Hu-
schens). Bitte beachten Sie meine Sprechzeiten. Die formalen Anforderungen an 
eine Abschlussarbeit entnehmen Sie bitte den Leitfäden des Prüfungsmanage-
ments (https://www.hs-mainz.de/studium/services/wirtschaft/pruefungsamt/down-

loads/) und meinen Unterlagen zum wissenschaftlichen Arbeiten auf meiner Web-
seite (passwortgeschützt, das Passwort erhalten Sie auf Anfrage bei mir). 

7. Die Abgabe erfolgt beim Prüfungsmanagement, nicht bei mir als Betreuer! Für mich 
persönlich ist eine PDF vollkommen ausreichend. Eine gedruckte Version benötige 
ich nicht. 

8. Spätestens 12 Wochen nach Abgabe erhalten Sie Ihre Note. 
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